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COMMUNE D’AUTAFOND

MISE AU CONCOURS

du poste de

SECRETAIRE-CAISSIER(ERE)
COMMUNAL(E) & 25%

Taches principales

J
0‘0

tenue des proces-verbaux des séances du conseil communal,
de 'assemblée communale et autres séances ;
correspondance communale ;

organisation du secrétariat communal et des archives ;

tenue du contrble des habitants ;

tenue de la caisse et de la comptabilité ;

tenue du réle des impbts spéciaux et de leur encaissement ;
en charge de I'établissement des comptes et du bilan annuels ;
egalement en charge du poste d’agent(e) AVS communal(e) .
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Profil requis

+ titulaire d'un CFC d’employé de commerce ou titre jugé
équivalent ;

% aisance en contacts humains et en rédaction ;

% intérét pour le domaine public ;

% disponible (travail occasionnel le dimanche).

ENTREE EN FONCTION : 01.09.2010 (ou a convenir)

Toute personne intéressee est priée d’envoyer son dossier de
candidature a l'adresse suivante :

Conseil communal d’Autafond, 1782 Autafond

ou adesteiger@autafond.ch



